Guatemala, 30 de Septiembre de 2019 -
informe No. 008-2019

Licenciado = ;
Geovany Daniel Noriega Salazar
_~~ Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios théc?nicos Numero 851-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial //"’”
Numero 90-2019, -correspondiente al mes de Septiembre del presente afio, y para el

/ cobro de mzs honorarios estoy presentando factura numero 000156 serie “A”.

Actividades ire'alizada's:

a) Apoyar |en la conformacion, revision y analisis de los expedientes para sus
términos de contratacion para las diferentes dependencias de la Direccion General
de las Ahes;

b) Brindér'apoyo éen el control y registro de la base de datos de los expedientes y
docurhentacién de candidatos que estén aplicando a los diferentes puestos de la
Direc¢:ié§1 General de las Artes;

¢) Apoyz%.tr; en la elaboracion de los requerimientos para la publicaciéon de las
convocatorias del personal del renglon 011 “Personal Permanente” y la realizacion
de todos los trdmites administrativos hasta su publicacion;

d) Brind‘iar apoyo en la verificacion de la autenticidad de los documentos presentados
por [os c\:andidatos que optan a los diferentes puestos de la Direccién General de
tas Artes; '

1

e) Otras actividades afines a su contratacion.




Resultados bbten_ido;s:

a)

b)

d)

Se apoyd en la verificacion de documentos para la contratacion en los renglones
021 ‘“P‘ rsonal Supernumerario”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal" de la Direccién General de las Artes de las siguientes dependencias:
Centro Cultural Miguel Angel Asturias, Departamento de Investigacion Artistica y
DII’SCCIOﬂ de Espectaculos Publicos.

Se apoyo en el trasiado de expedientes a la Direccién General de Recursos
Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes para su verificacién y tramite
respectl‘vo para la contratacion de personal de los renglones 011 “Personal
Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 “Jornales”™ y 029 "Otfras
Remﬂneraciones de Personal Temporal”.

Se apoyo en el archivo de las Evaluaciones de Desempefic que se les realizaron
al pers‘onal de los renglones: 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal
Supernt_.‘lmerart.o y 031 “Jornales” de las diferentes dependencias que infegran la
Direc¢ién General de las Artes, del Ministerio de Cultura y Deportes, indicando las

corre(f:ci"ones arealizarse

Se apjoyé en la elaboracién de oficios, cuadros de aprobacién, revisién de términos
de referencia, Archivo de Correspondencia, Archivo de documentos en los
expedientes que han completado su documentacién y se encuentran en proceso
de Seleccion en la Delegacién de Recursos Humanos de las Artes, en el mes de
Septiembre,
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